
Institution

L'Association Saint-Vincent est une Association d'action sociale reconnue, qui a pour mission

d'accueillir, accompagner et guider les jeunes en difficulté sociale ou familiale. Elle assure

la protection des jeunes accueillis, facilite leur insertion et assure à chacun, dans le cadre de la

protection de l'Enfance, l'éducation, le soutien, la formation professionnelle et la socialisation.

L'Association œuvre auprès de 142 jeunes et 50 familles, à travers différents dispositifs. Elle

emploie 140 salariés et regroupe 9 établissements, dans les Yvelines et le Val d'Oise.

L'association recrute aujourd'hui un Responsable Administratif et Financier.
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Poste

Sous la responsabilité du Directeur Général et en tant que membre de l'équipe de direction,

vous avez pour mission de garantir la bonne gestion financière et budgétaire de

l'Association, tout en contribuant à la structurer, harmoniser ses procédures et ainsi favoriser

son rayonnement et son développement. Vous managez 2 comptables et une personne en

charge des achats.

Vos principales missions sont :

- Superviser la comptabilité et les clôtures comptables en lien avec un Cabinet d'expertise

comptable (qui s'occupe également de la paie)

- Elaborer les budgets prévisionnels, les comptes administratifs, les EPRD/ERRD dans le cadre

du CPOM

- Assurer le suivi des tableaux de bord nécessaires au suivi des budgets

- Elaborer et suivre le Plan Prévisionnel d'Investissement

- Superviser les achats

- Assurer une veille juridique, administrative et comptable

- Conseiller et participer à la définition de la stratégie financière de l'association

Profil

De formation supérieure en Gestion/Finance, vous avez une expérience de 5 ans minimum sur

un poste similaire, dans le secteur du médico-social. Vous avez un intérêt particulier pour le

milieu de la protection de l'enfance et en connaissez les spécificités et la réglementation.

Investi dans vos missions, vous possédez des qualités d'organisation et de rigueur,

d'encadrement d'équipe, ainsi que d'excellentes qualités relationnelles. A l'écoute, vous savez

faire preuve de diplomatie, au sein d'un environnement pluridisciplinaire.
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